Pasos para limpiar errores de WORD de documentos enviados por terceros.
1) Abrir documento de ‘Word’.

2) Seleccionar todo el documento ( ctrl. + e ) y copiarlo ( ctrl. + c ).
3) Cerrar ‘Word’ sin guardar cambios.

4) Clic en: Inicio -> todos los programas -> accesorios -> block de notas.

5) Pegar la información copiado ( ctrl. + v )
6) Seleccionar todo el documento ( ctrl. + e ) y copiarlo ( ctrl. + c ).
7) Cerrar ‘block de notas’ sin guardar cambios.
8) Abrir ‘Word’ con documento en blanco.

9) Pegar la información copiado ( ctrl. + v )
10) Guarde el documento de ‘Word’.

De esta forma el documento podrá ser formateado sin errores.

Pasos Imprimir expedientes a revisión.

1)  Abrir expediente de ‘Word’.
2)  Seleccionar todo el documento ( ctrl. + e ).
3)  Clic en: 

Formato->Parrafo
	Sangría y espacio->Espaciado->
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4)  Mandar a imprimir a una impresora configurada para imprimir frente y vuelta.
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